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1 SADRĢAJ I NAĻIN KORIĠTENJA STEP-A  

 

1.1 PODACI O STEPONE 

STEP ONE je integralni aplikacijski sustav namijenjen sveobuhvatnom praĺenju poslovnih procesa u tvrtkama, te obuhvaĺa 

standardne poslovne funkcije na podruļjima proizvodnje, komercijalnog poslovanja, raļunovodstva i financija. 

 

 

1.2 PODRUĻJA PRIMJENE SUSTAVA  

Zahvaljujuĺi svojim tehnoloġkim i organizacijskim rjeġenjima STEP ONE je idealan aplikativni sustav za primjenu u tvrtkama 

koje se bave maloprodajom, uslugama i proizvodnjom. U takvim okruģenjima STEP ONE se koristi kao okosnica poslovnog 

sustava u svim dijelovima tvrtke, ukljuļujuĺi i dislocirane poslovne jedince. Softverski paket STEP ONE koji u ovoj ponudi 

nudimo u cjelosti je proizvod poduzeĺa Infokom, te se kontinuirano razvija uz implementaciju vodeĺih ekonomskih i informatiļkih 

trendova. 
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2 KOMERCIJAL NO POSLOVANJE 

 

Komercijalno poslovanje sadrģi ļetiri osnovna modula koji se koriste za: 

a)  Unos i odrģavanje matiļnih podataka 

b)  Praĺenje nabave i uvoza 

c)  Praĺenje veleprodaje i izvoza 

d)  Praĺenje maloprodajnog poslovanja 

 

a) Kod evidentiranja poslovnih promjena u sustavu svi koriste zajedniļke matiļne podatke (partneri, artikli, itd.). Nove 

matiļne podatke moguĺe je unositi iz operativnih funkcija kod evidentiranja poslovne promjene (npr. kod formiranja 

narudģbe dobavljaļu).  Matiļni podaci su u sustavu jednoznaļno definirani svojom ġifrom koja nije govorna (moģe biti 

brojļana, slovļana ili kombinirana).  Kod odabira ģeljenog matiļnog podatka u sustavu se automatski aktivira pretraģivaļ 

koji omoguĺava da se na jednostavan i brz naļin pronaĽe bilo koji podatak (putem naziva, dijela naziva, ili bilo kojeg 

drugog poznatog podatka). Sve uneġene matiļne podatke moguĺe je ispisati u razliļitim oblicima, kao i eksportirati 

podatke u excel obliku. 

 

b) Ovaj programski modul koristi se za analizu potreba, planiranje te izvrġavanje i praĺenje realizacije nabavke roba i 

usluga u zemlji i inozemstvu. Formiranje domaĺih i inozemnih narudģbi u sustavu nije obavezno, ali se za veĺinu nabavki 

standardno koristi jer olakġava planiranje i kontrolu isporuka, likvidiranje ulaznih raļuna, planiranje buduĺih novļanih 

izdataka, kao i kontrolu uvjeta nabavke. Narudģba se dostavlja dobavljaļu u pisanom ili elektronskom obliku (putem mail-

a). Izvjeġtaji koji se odnose na preglede narudģbi i isporuka omoguĺavaju praĺenje svake pojedine narudģbe po fazama 

njene realizacije (ili isporuke). Sve pripisane i potrebne evidencije vezane uz uvoz robe i usluga podrģane su u ovom 

modulu. Uvozni zakljuļak i nadzornu knjigu korisnici formiraju po moguĺnosti prije isporuke, a iznimno nakon isporuke 

(prijema na skladiġte). Ove dokumente korisnici mogu formirati prilikom unosa inozemne narudģbe ili izravno. Nadzorna 

knjiga obuhvaĺa sve elemente propisane zakonom,ukljuļujuĺi i evidenciju plaĺanja ino dobavljaļima. Uvozni zakljuļak je 

obavezan dio vanjskotrgovinske evidencije u sustavu i predstavlja razradu po artiklima. 

 

c) Koriġtenjem ovog modula STEP-a definiraju se komercijalni uvjeti prodaje dobara i usluga u zemlji i inozemstvu, 

planira i provodi prodaja uz aģuriranje svih potrebnih evidencija i ispostavljanje standardnih dokumenata, te omoguĺava 

koriġtenje raznih pregleda o realiziranoj prodaji i prometu sa kupcima. U sklopu definiranja komercijalnih uvjeta moguĺe 

je unijeti razliļite prodajne cjenike robe koji se koriste (u razliļitim valutama), kupoprodajne ugovore sa kupcima u 

kojima se definiraju uvjeti prodaje za sve ili samo neke kategorije roba, razna odobrenja (rabate), valute plaĺanja. Osim 

prodaje dobara sa skladiġta sustavom je omoguĺena prodaja usluga te fakturiranje usluga. Opisanim provoĽenjem prodaje 

se automatski aģuriraju slijedeĺe evidencije: materijalno ï robno knjigovodstvo, salda-conti kupaca, porezna evidencija, 

statistiļke evidencije o prodaji. Podaci o prodaji se u glavnu knjigu prenose izravno koriġtenjem shema knjiģenja 

prodajnih dokumenata. Putem sustava se formiraju ponude kupcima koje se jednostavno prenose u zakljuļnice ili fakture-

otpremnice. Prodaja se putem sustava vrġi u fazama ili izravno. Fazna prodaja podrazumjeva evidentiranje prodaje putem 

zakljuļnice, isporuku u skladiġtu uz izdavanje otpremnica te naknadno fakturiranje isporuļene robe. Korisnicima su na 

raspolaganju svi potrebni operativni pregledi realizacije po razliļitim kriterijima, pregledi prometa i stanja po kupcima, 

rang liste kupaca i potraģivanja, pregledi naplaĺenosti faktura. Kod prodaje roba i usluga u inozemstvo u sustavu se 

formira zakonom propisana evidencija koja sadrģi izvozne zakljuļke, nadzorne knjige, te podatke o naplaĺenom izvozu. 

 

d) Ovaj modul omoguĺava voĽenje maloprodaje i ugostiteljstva u sustavu. Dio namjenjen poslovoĽama i kalkulantima u 

maloprodajama omoguĺuje jednostavno i brzo obavljanje standardnih poslova. U veĺini sluļajeva u ovom dijelu se koriste 

ulazne kalkulacije, automatske nivelacije, unos razliļitih vrsta zapisnika, inventura, kontrole i zakljuļivanje dnevnog 

prometa, te svi potrebni pregledi i izvjeġĺa. Podsustav blagajne omoguĺava sigurno, brzo i jednostavno obavljanje svih 

poslova vezanih uz prodaju, izdavanja raļuna, evidentiranja plaĺanja, itd. Sustav moģe biti u cijelosti orjentiran na 

identifikaciju putem barkoda, ali je moguĺe dopustiti i pronalaģenje artikla putem naziva ili ġifre. Podmodul ugosititeljstva 

omoguĺava voĽenje normativa u sustavu i automatsko zaduģenje prodanih normativa, a razduģenje baznih artikala. 

Podrģane su i sve obvezne evidencije. 

2.1 MATIĻNI PODACI 

Kod evidentiranja poslovnih promjena u STEP-u svi koriste zajedniļke matiļne podatke (partneri, artikli, itd.). Nove matiļne 

podatke moguĺe je unositi iz operativnih funkcija kod evidentiranja poslovne promjene (npr. kod formiranja narudģbe 

dobavljaļu).  

Pojedinim korisnicima sustava dodjeljuju se prava za unos novih matiļnih podataka dok ih drugi samo koriste. 

Veĺinu matiļnih podataka u sustav unose korisnici iz komercijalnih funkcija. Matiļni podaci su u sustavu jednoznaļno 

definirani svojom ġifrom koja nije govorna (moģe biti brojļana, slovļana ili kombinirana).  
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Kod odabira ģeljenog matiļnog podatka u sustavu se automatski aktivira pretraģivaļ koji omoguĺava da se na jednostavan i brz 

naļin pronaĽe bilo koji podatak (putem naziva, dijela naziva, ili bilo kojeg drugog poznatog podatka). Sve uneġene matiļne 

podatke moguĺe je ispisati u razliļitim oblicima, kao i eksportirati podatke u excel obliku.  

2.1.1 PODACI O PARTNERIMA 

Partneri su sve firme s kojima poduzeĺe suraĽuje, bilo da se radi o kupcima, dobavljaļimaé 

U podacima o partnerima omoguļeno je pretraģivanje partnera, vrsta partnera, putnika/referenata i grupa partnera, te takoĽer 

njihov novi unos i odgovarajuļe potrebne izmjene. 

 

2.1.1.1   POSLOVNI PARTNERI 

Standardno ovaj ekran sluģi za unos novih i odabir postojeĺih partnera. 

Inicijalno se partner bira prema nazivu ili ġifri. Takoder je moguĺa pretraga prema nekom od sljedeĺih kriterija/uvjeta: 

domaci/ino, putnik, vrsta, grupa partnera, oznaka, drģava, ģupanija, mjesto, ģiro-racun, matiļni broj, status, vlasnik, djelatnost, 

idr.  TakoĽer je moguĺe ukljuļiti brisane partnere u prikaz rezultata. 

 

 
Prikaz ekrana odabira poslovnih partnera 

 

Unos u matiļni karton partnera: Ako unosimo novog partnera program ĺe nam ponuditi prvu slobodnu ġifru za unos novog 

partnera. Na ovom ekranu moģemo unositi ili mijenjati sve matiļne podatke o nekom partneru. Veĺina polja nije obavezna. 

Ako partner ima viġe adresa/podruģnica dodatne moģemo unjeti klikom na gumb "Isporuke". 
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Matiļni karton pojedinog partnera 

 

2.1.1.2   REFERENTI 

1.Ekran sluģi za unos novog ili odabir postojeĺih putnika/referenata po ġifri, nazivu, podruļju ili status. 

 

Prilikom odabira putnika/referenta potrebno je unjeti ġifru, djelatnika ili status. 

 
Odabir referenta 

  

2.Ekran sluģi za unos novog putnika/referenata  

Prilikom unosa novog putnika/referenta potrebno je unjeti ġifru, djelatnika i naziv referenta, te postoji i moguĺnost izmjene 

statusa. 
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Matiļni karton referenta 

 

Unos referenata nije obvezan, a sluģi kasnijem povezivanju sa fakturiranjem kupcima kako bi se bolje pratila realizacija. 

2.1.1.3 VRSTE PARTNERA 

Partneri se u sustavu grupiraju u vrste radi lakġeg rada. Vrste se mogu sortirati po hierarhijskom modelu. Pretraga je 

omoguļena po ġifri i nazivu.  

 

Brojevi 1-5 sluģe za odabir razine hijerarhije prikaza. Ġto znaļi ujedno da ce se klikom na gumbiĺ 1 dobiti ispis prve razine 

partnera. U istoj funkciji su gumbiĺi plus (+) i minus (-). Plus produbljuje razinu. 

 
Ekran odabira vrste partnera 

 

Odabir i unos novih vrsta partnera.  Klikom na gumb Novi unosi se nova vrsta partnera sa obaveznim poljima ġifre, naziva 

vrste i statusa. Kilom na gumbiĺ Spremi, sprema se novi unos ili promjena. Pridruģivanje partnera vrstama omoguĺuje kasnije 

sagledavanje izvjeġtaja (npr. realizacije prodaje)  prema vrstama. Kako je vrsta za partnera obvezni podatak, ako se ne ģele 

voditi vrste partnera predlaģeno otvaranje jedne opĺe vrste na koju ĺe se stavljati svi partneri. 

 
Matiļni podasi vrste partnera 

2.1.2 PODACI O CARINJENJU 
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Podaci o carinjenju sadrģe matiļne podatke vezane uz uvoz i izvoz dobara i usluga koje je potrebno evidentirati prilikom 

formiranja dokumenata uvoznog zakljuļka te nadzornih knjiga uvoza i izvoza. Sadrģe slijedeĺe osnovne podatke:  

-carinarnice preko kojih se provodi uvoz i izvoz robe 

-vrstu uvoza ili izvoza 

-namjenu uvoza ili izvoza 

-vrste prijevoza 

-carinski poslovi 

 

2.1.2.1   CARINARNICE 

Ovaj ekran sluģi za odabir (po ġifri ili nazivu), unos ili izmjenu podataka o carinarnici. 

 
Matiļni karton carinarnice 

 

2.1.2.2   NAMJENA UVOZA/IZVOZA 

Ovaj ekran sluģi za odabir (po ġifri ili nazivu), unos ili izmjenu podataka o namjeni uvoza/izvoza. 

Najļeġĺi primjeri namjene uvoza/izvoza standardno dolaze u instalaciji samog programa. (slika ispod) 

 
Ekran odabira namjene uvoza/izvoza 

 

Za otvaranje novih namjena uvoza/izvoza koristi se gumb Novi, po principu unosa i ostalih matiļnih podataka. 

 

2.1.2.3   VRSTA PRIJEVOZA 

Ovaj ekran sluģi za odabir (po ġifri ili nazivu), unos ili izmjenu podataka o vrstama prijevoza. 

Prilikom instalacije samog programa, vrste prijevoza su automatski popunjene najļeġĺim oblicima/vrstama prijevoza, kao ġte 

se vidi iz priloģenog: 
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Ekran odabira vrsta prijevoza 

2.1.3 PODACI O ARTIKLIMA 

U matiļnim podacima nalazi se i modul koji se koristi za unos i odrģavanje podataka o artiklima. 

Ovdje se vodi evidencija o artiklima, barcode-ovima, grupama robe, etiketama te ostalim podacima o atiklima. Ove podatke 

uglavnom popunjavaju i odrģavaju djelatnici iz komercijalnih funkcija. 

2.1.3.1   ARTIKLI 

Ekran sluģi za unos novih i odabir  postojeĺih artikala. Odabir artikala prvenstveno je moguĺ pomoĺu naziva, ġifre, ili drugog 

uvjeta dostupnog preko kuĺica za unos uvjeta dostupnih na vrhu ekrana. Ako npr. u kuĺicu iznad polja vrsta upiġemo neku 

vrstu-ekran ĺe dohvatiti samo artikle koji spadaju u unesenu vrstu. Moguĺe je mijenjati i naļin redosljeda prikaza dohvaĺenih 

stavaka klikom na neke od dostupnih zaglavlja. Ako npr. kliknemo na zaglavlje (toggle button) ñpartnerò artikli ĺe biti 

prikazani redosljedom rastuĺe ġifre partnera. Ako kliknemo na zaglavlje ñnazivò artikli ĺe biti poredani po abecedi. 

 
Ekran za unos i odabir artikala 

 

Matiļni karton artikla: sadrģava sve podatke koji se evidentiraju o nekom artiklu u STEP-u.  

Uz osnovne podatke dostupne odmah na ekranu, dostupne su i ostali podaci klikom na odgovarajuĺi naredbeni gumb. Pa tako 

za podatke o barkodu kliknite na gumb "barcode", za podatke o deklaracijama na gumb "deklaracije" itd. 
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Matiļni karton artikla 

 

U polje ñġifraò unosimo jedinstvenu ġifru artikla (temeljem ove ġifre artikl se jednoznaļno identificira u sustavu), a program ĺe 

sam ponuditi sljedeĺu moguĺu.  

U polje ò nazivò  unosimo naziv artikla a prema potrebi (ako artikl ima dugi naziv) unosimo nastavak u sljedeĺu kolonu.  

U polje ñvrstaò unosimo vrstu artikla temeljem koje ĺe artikl biti klasificiran u odgovarajuĺoj nomenkalturi artikala (za unos 

vrsta dodatno pogledati dio dokumentacije o unosu vrste artikla: nalazi se pod 4.4.3.3 Ănosioci troġ i prih.ñ).  

Onaka nam govori o kojem se tipu artikla radi: moguĺe vaģnije oznake su A ï ambalaģa, C ï tranzitni artikl, D ï naknada 

ambalaģe (povratna naknada), K ï otkupna ambalaģa (povratna naknada), M ï material, N ï normativ, R- rad, T ï trgovaļka 

roba,  U ï usluga, V ï vlastita roba.  

Nivo dorade oznaļava status artikla u proizvodnji. Ako su artikli trgovaļka ili ambalaģa roba unos nivoa nije bitan. 

U porez se unosi stopa PDV-a na artikl. 

U polje jedninica mjere unosimo jedninicu mjere po kojoj ĺe se artikl voditi u sustavu. Npr. za obiļni artikl koji se prodaje 

jedinica mjere ĺe biti KOM, za artikle koji se vaģu ili prodaju na decimale KG, za artikle oznake ñradò jedinica mjere ĺe biti 

SAT i sl. Vaģno: artikli jedinice mjere KOM ne mogu se u sustavu prodavati na decimale. Ako ima potrebe za otvaranjem 

nove jedinice mjere pogledati dio dokumentacije pod ñostalim podacima o artiklimaò. 

U polje ñdobavljaļò unosimo ġifru partnera ako ģelimo artikle pratiti i po dobavljaļu. 

Polje ñĠifra artikla dobavljaļaò i ñNaziv artikla dobavljaļaò unosimo ako ģelimo naruļivati robu u partnerovim ġiframa. 

ñMarkaò je polje koje se koristi u izvjeġtavanju. Ovdje moģemo unositi brandove artikala ako ih ģelimo kasnije pratiti i po tom 

obiljeģju. 

Polje Ăstatusñ ima dvije vrijednosti: prazno i brisan. Ako je artikl brisan ne moģe se viġe koristiti u sustavu. 

Check box Ăpovratna amabalaģañ sluģi za unos boce i nosiljke po artiklu ako se po artiklu ģeli pratiti ambalaģa kroz sustav. 

Kada se po artiklu vodi ambalaģa to znaļi da ĺe se na sve robne evidencije Ălijepitiñ artikli ambalaģe automatski i samim time 

pratiti i stanje i robno kretanje ambalaģe. U sluļaju ukljuļenja ove opcije pojavljuju se tri nova polja za unos: boca (unosimo 

artikl ambalaģe ili povratne naknade koji se kao ambalaģa veģe za bazni artikl), nosiljka (artikl nosiljke za ambalaģu koja se 

isporuļuje u nosiljkama) i broj boca u nosiljci. 

Vaģno: ambalaģu nije obvezno voditi automatski, meĽutim ako u sustavu prodajemo artikle na koje se odnosi novi 

pravilnik  o povratnoj naknadi, strogo je preporuļljivo takve artikle oznaļiti da imaju ambalaģu povratne naknade. Na 

ovaj naļin sustav sam vodi raļuna o povratnoj naknadi. 
Postupak je sljedeĺi: otvorimo ġifru artikla koji ĺe oznaļavati povratnu naknadu (oznaka 'D', porez = 0). Svim artikima koji 

sadrģe povratnu naknadu stavimo da imaju ambalaģu i da je artikl boce artikl koji smo otvorili za povratnu naknadu. U 

cjeniku artikala ili kod prvog ulaza u skladiġte postavimo nabavnu i maloprodajnu cijenu artiklu povratne naknade 0,50 

odnosno cijenu naknade koja vaģi u trenutnu unosa. 
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Naredbeni gumbi na dnu matiļnog kartona artikla sluģe za unos ostalih podataka o artiklima direktno na samom kartonu i 

dostupni su nakon spremanja osnovnih podataka o artiklima. Pod Ălogistiļke podatkeñ moģemo unjeti podatke o visini, ġirini ili 

duginu artikla i dr. Podaci se unose za artikl skupa sa ambalaģom. Unos ovih podataka nije obavezan ali moģe biti koristan ako 

se podaci iz matiļne evidencije ģele eksportitrati u neku drugu aplikaciju za logistiku. ĂNapomenañ sluģi za unos proizvoljnog 

opisa koji nije moguĺe definirati pod drugim obiljeģjima. ĂDeklaracijañ sluģi za unos podataka koji se kasnije ispisuju na 

deklaraciji artikla. ĂBarkodñ se koristi za unos barkoda artikla ï artikl moģe sadrģavati jedan ili viġe barkodova ali jedan 

barkod ne moģe biti na viġe artikala (programska kontrola). Pod gumbom Ănormativiñ moģemo unositi sastavne dijelove artikla 

ako je isti definiran kao normativ (oznaka 'N'). Najļeġĺe koriġtenje normativa je u ugostiteljstvu. Viġe o normativima 

pokriveno je u dijelu priruļnika 2.4 Ămaloprodajno poslovanjeñ 

 
Ekran Ostali podaci iz matiļnog kartona artikla 

 

U ostalim podacima o artiklima moģemo unositi dodatna obiljeģja artikala ï u polje Ăgrupañ moģe se unositi dodatna 

klasifikacija artikala mimo osnovne klasifikacije (na glavnom ekranu artikla polje Ăvrstañ je osnovna klasifikacija artikla), u 

polje st.grupa, u polje Ăsezonañ moģemo unositi obiljeģje godine za koju se koristi artikl (npr. Sezona 2007 za tekstilne artikle), 

u polje Ăalt. JMñ i Ăkoef.ñ unosimo alternativnu jedinicu mjere i pretvornik ako ima potrebe da se artikl vodi i u drugoj jedinici 

mjere. Napomena: izvjeġtaji u alternativnoj jedinici mjere dostupni su samo za stanja skladiġta. Ako se ģeli posebno voditi 

vrste pakiranja po artiklu njihov unos omoguĺen je putem polja Ăpakiranjeñ i Ăkoliļina jm u pakiranjuñ. Kuĺica Ăartikl se 

dodatno ispisuje na raļunuñ se koristi u ugostiteljstvu kada ģelimo naplaĺena piĺa ili jela dodatno ispisati nakon raļuna za 

vlastitu evidenciju (npr. zbog naloga kuhinji). Pod porezom i carinom upisujemo troġarine i tarife za rtikli koji se koriste u 

vanjskotrgovinskom poslovanju (vidi dalje pod poglavljem 2.3.2 izvoz). 

Polje po nazivom ĂSt. Grupañ je specifiļno i odnosi se na proizvodna poduzeĺa. Sluģi za podjelu artikala (trebaju se podijeliti 

svi vlastiti proizvodi) po uneġenim statistiļkim grupama. Obiljeģje se kasnije koristi u statistiļkim izvjeġtajima u proizvodnji  

(vidi dio o statistiļkom izvjeġtaju o proizvodnji 4.1.4.6). 

 

Ostali podaci o artiklima koji se mogu unositi klikom na n. gumb Ăostali podaciñ pokriveni su u i dijelu ostali podaci o 

artiklima  (vidi u nastavku). 

 

2.1.3.2   BARCODE 

Na ekranu barkoda moģemo pregledati sve barkode koji spadaju pod uneġenu ġifru artikla (STEP int. ġifra).  

 

Za unos novog barkoda potrebno je odabrati artikl za koji se aģuriraju ili unose barkodi, te se pozicionirati na prazan redak i 

unjeti barkod te koliļinu na koju se isti odnosi - barkod se moģe odnositi na 1 ili viġe komada (npr. pakiranje). Jednako tako 

pojedini artikl moģe imati 1 ili viġe dodijeljenih barkodova. MeĽutim jedan barkod ne moģe biti dodijeljen viġe od jednom 

artiklu (program ĺe upozoriti).  
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Ekran za Unos barkoda artikla iz Matiļnog kartona artikla 

 

Gumb "spremi" sprema naġe izmjene dok gumb "briġi" uklanja stavku na kojoj ste pozicionirani. 

 

U sve kuĺice unosa artikala u raznim obradama kroz aplikaciju moģe se uz direktan unos ġifre i putem funkcije traģi, unjeti i 

barkod artkla. Program ĺe sam konvertirati barkod u ġifru artikla. Omoguĺen je i unos direktno kroz barkod ļitaļ.  

2.1.3.3   OSTALI PODACI O ARTIKLIMA 

1.Porezne tarife 

Porezne tarife sadrģe osnovne podatke o stopama svih tipova poreza koji se primjenjuju u sustavu. Ovdje unosimo stope PDV-

a koje se koriste kao i stope drugih poreza ako se primjenjuju (npr. porez na potroġnju). 

 

2.Carinske tarife  

Carinske tarife vezano uz formiranje vanjskotrgovinskih evidencija. 

 

3.Vrste pakiranja  

U vrste pakiranja unosimo tipove pakiranja koji se mogu voditi za artikl. Vrste pakiranja su logistiļki podatak i nemaju 

direktne veze sa voĽenjem ambalaģe u sustavu (za voĽenje ambalaģe vidjeti pod 2.1.3.1 artikli). 

 

4.Oznaka artikala 

Pod oznakama artikla unosimo oznake koje se mogu koristiti u sustavu. Onaka nam govori o kojem se tipu artikla radi: moguĺe 

vaģnije oznake su A ï ambalaģa, C ï tranzitni artikl, D ï naknada ambalaģe (povratna naknada), K ï otkupna ambalaģa 

(povratna naknada), M ï material, N ï normativ, R- rad, T ï trgovaļka roba,  U ï usluga, V ï vlastita roba.  

 

5.Jedinice mjere 

Ovdje unosimo ġifre jedinica mjere koji ĺe se koristiti za artikle (npr. KOM, KG, M itd). U artiklu nije moguĺe upisati jedinicu 

mjere ako prethodno nije otvorena.  

 

5.Robna marka 

Ovdje moģemo unositi brandove artikala ako ih ģelimo koristiti kao obiljeģje artikala. Kao i kod svih ostalih obiljeģja da bi 

mogli artiklu upisati ģeljenu robnu marku prije mora biti otvorena sa pripadajuĺom ġifrom. 

2.1.3.4 ISPIS ETIKETA 

Ekran sluģi za ispisivanje raznih deklaracija i etiketa/naljepnica koji se koriste kod deklariranja robe, za police u 

maloprodajama, za akcije i sl.  
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Predekran za ispis etiketa 

 

Postoje razni predefinirani predloġci koji se mogu upotrebljavati, ali moguĺe je i da Infokom prema ģeljama korisnika i tipu 

korisniļkog printera podesi izglede i dimenzije etiketa ili deklaracija.  

 

Etikete se mogu koristiti na naļin da korisnik ruļno unosi podatke koje ģeli ispisivati u tablicu. Drugi naļin je dohvaĺanje po 

uvjetu tako da se koriste uvjeti iznad tablice (skladiġte, dokument itd.) kako bi se tablica automatski napunila sa stavkama po 

uvjetima (npr. dohvaĺanje stavaka primke-kalkulacije kako bi se automatski ispisale sve etikele za police po ulazu). 

2.1.3.5 GRUPA ROBE 

 
Ekran za odabir i unos novih grupa proizvoda 

 

Grupa robe je dodatna (pojednostavljena) klasifikacija artikala uz osnovnu klasifikacije po vrsti i nije hierarhijski model (ġifre 

se mogu otvarati proizvoljno). Obiļno se koristi kao dodatno obiljeģje za posebno oznaļavanje odreĽene skupine artikala koji 

se ģele povezati za potrebe izvjeġtavanja, a u osnovoj nomenklaturi (vrsta artikala) se nalaze na razliļitim pozicijama.  

Tipiļan primjer bio bi sljedeĺi:  

U osnovnoj nomenklaturi koja je podloga za knjiģenje vrsta artikala posebni proizvodi nalaze se u vrsti VV11 ï vlastita roba, 

posebni proizvodi i u vrsti VT11 ï trgovaļka roba, posebni proizvodi. Kada bi htjeli pogledati ukupnu realizaciju posebnih 

proizvoda trebali bi listati posebno VV11 i VT11. Stavljanjem artikala vrste VV11 i VT11 u grupu 0001 ï posebni proizvodi 

nam omoguĺava da jednostavno pratimo npr. realizaciju posebnih artikala po novom obiljeģju grupe bez obzira na osnovnu 

vrstu koja je postavljena u artiklu. 
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2.1.4 PODACI O PRODAJI I ISPORUCI 

Podaci o prodaji i isporuci vezani su uz komercijalno poslovanje i sadrģe osnovni set podataka o naļinima isporuke, naļinima 

plaĺanja i blagajnama u maloprodajama. Ovo je vaģan set matiļnih evidencija jer bez npr. naļina plaĺanja nije moguĺe 

ispostaviti fakturu ili maloprodajni raļun. Blagajne u maloprodajama moramo postaviti samo ako koristimo maloprodajno 

poslovanje. 

2.1.4.1   .!I).) )30/25+% 

Odabir naļina isporuke prikazuje naļine isporuke koji su veĺ otvoreni u sustavu. Kao i kod ostalih odabira mogu se 

pretraģivati  po ġifri ili nazivu. Predefinirano program prikazuje aktivne naļine isporuke, dok se brisani mogu pregledavati 

klikom na brisani ili svi. 

 
Ekran odabira naļina isporuke 

 

Klikom na naļin isporuke ili pozicioniranjem sa strelicama+enter ulazimo u matiļni karton isporuke. Novi naļin isporuke 

unosimo klikom na gumb Novi. 

 
Matiļni karton naļina isporuke 

 

Ako ulazimo u postojeĺi podatak u matiļnom kartonu naļina isporuke moģemo mijenjati naziv isporuke i status ġifre isporuke 

(moģe biti aktivna ili brisana). Brisan naļin isporuke ne moģe se viġe koristiti u sustavu. TakoĽer ako je neki naļin isporuke 

bio brisan moģe se ponovno reaktivirati. 

Ako ulazimo u novi podatak program ĺe sam ponuditi zadnju uneġenu ġifru i moģemo unjeti novu (ako odaberemo ġifru koja 

veĺ postoji program ĺe upozoriti). Moramo unjeti i naziv ï duģina je ograniļena kuĺicom za unos. 

2.1.4.2   .!I).) 0,!G!.*! 

Odabir naļina plaĺanja prikazuje naļine plaĺanja koji su veĺ otvoreni u sustavu. Kao i kod ostalih odabira mogu se pretraģivati  

po ġifri ili nazivu. Predefinirano program prikazuje aktivne naļine plaĺanja, dok se brisani mogu pregledavati klikom na 

brisani ili svi. 
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Ekran odabira naļina plaļanja 

 

Matiļni karton naļina plaļanja sluģi za izmjenu, ispis i unos novog naļina plaļanja. Kao i kod naļina isporuke odabirom 

novog podatka program ĺe sam ponuditi zadnju uneġenu ġifru. 

 

 
Matiļni karton naļina plaĺanja 

 

Polje Ăġifrañ se moģe unjeti ako se radi o novom podatku.  

U polje Ănazivñ upisujemo naziv plaĺanja.  

U polje Ăkontoñ upisujemo konto na koji ĺe se plaĺanje kasnije knjiģiti prijenosom u glavnu knjigu.  

Pod poljem Ăstatusñ moģemo odabrati da li se radi o aktivnom podatku, brisanom ili o naļinu plaĺanja koji se koristi u 

maloprodaji.  

Ako se koristi maloprodajno poslovanje potrebno je oznaļiti naļine plaĺanja koje ģelimo da maloprodajna kasa koristi. Samo 

su naļini plaĺanja sa oznakom 'M' vidljivi na maloprodajnoj kasi.  

Partnera unosimo ako se naļin plaĺanja veģe uz odreĽenog partnera i nije obvezni podatak.  

ĂOznaka u maloprodajiñ se upisuje ako koristimo maloprodajno poslovanje kao kratak opis plaĺanja.  

U polje Ăpopustñ upisujemo postotak ako se za naļin plaĺanja daje popust.  


